VG MUSIKEDITION

MITGLIEDERPORTAL - LEITFADEN

Stand: 10.01.2025

Im zugangsbeschrankten Mitgliederportal stellt die VG Musikedition Informationen, Dokumente etc. zur
Verfligung, die ausschlieBlich fur die Mitglieder der VG Musikedition bestimmt und vertraulich zu
behandeln sind. Nachdruck, Verbreitung oder Vervielfaltigung jeder Art sind unzuldssig. Sie finden dort
u.a. Ausschiittungs- und Rechnungsbelege ab dem Jahr 2020 und erhalten den Zugang zur OBVV.
Dariiber hinaus haben Sie die Moglichkeit, Anderungen der Stammdaten vorzunehmen bzw. zu
beantragen und das Management der Zugriffs-berechtigungen fiir einzelne Bereiche selbststandig zu
verwalten.

1. BERECHTIGUNGSMANAGEMENT

1.1. BERECHTIGUNGEN - ERLAUTERUNGEN

. Info-Mails/Zugriff Mitgliederportal

Personen mit dieser Berechtigung erhalten die Info-Mails der VG Musikedition und erhalten Zugang zum
Mitgliederportal.

. Finanzbelege

Personen mit dieser Berechtigung erhalten Zugriff auf die Ausschittungs- und Rechnungsbelege (ab dem
Jahr 2020); sie erhalten eine Benachrichtigung per E-Mail, wenn neue Dokumente verflgbar sind.

e OBVV

Personen mit dieser Berechtigung konnen die OBVV (Online-Bestatigung "Verlegerbeteiligung
Vergiutungsanspruche®) einsehen und bearbeiten. Sie erhalten die monatlichen E-Mails zum Update der
OBVV.

. Administrator

Personen mit dieser Berechtigung kdnnen die Berechtigungen fur das Mitgliederportal verwalten sowie
Zugangsberechtigungen neu anlegen bzw. l6schen.
Hinweis: Maximal drei Personen kénnen diese Berechtigung erhalten.

. Stammdaten-Anderungen

Personen mit dieser Berechtigung kénnen die Stammdaten einsehen, Anderungen vornehmen bzw.
beantragen.
Hinweis: Maximal drei Personen kénnen diese Berechtigung erhalten.

. Rechtsverbindliche Mitteilungen

Personen mit dieser Berechtigung erhalten die rechtsverbindlichen Mitteilungen der VG Musikedition (u.a.
Einladung zur Mitgliederversammlung).

Hinweis: Nur eine Person kann diese Berechtigung erhalten. Jedes Mitglied muss einer Person diese
Berechtigung zuteilen.

1.2. BERECHTIGUNGEN - ANPASSUNGEN

Um Berechtigungen zu verwalten oder Korrekturen, Anderungen usw. bei Namen, E-Mail-Adresse,
Telefonnummer etc. vorzunehmen, klicken Sie unten auf das Symbol f .



1.3. BERECHTIGUNGEN - ZUGANGSBERECHTIGUNG LOSCHEN

Um eine Zugangsberechtigung zu I6schen, klicken Sie unten auf das Symbol 1. Die Zugangsberechtigung
wird, nach Bestatigung lhrerseits, geldscht.

1.4. BERECHTIGUNGEN — ZUGANGSBERECHTIGUNG HINZUFUGEN

Um eine Zugangsberechtigung hinzuzufiigen, klicken Sie rechts auf ,+ Neuer Benutzer“. Die Angabe der
E-Mail-Adresse ist Pflicht, da diese als Log-In dient.

2. STAMMDATEN

2.1. ANDERUNGEN

Einige Anderungen koénnen von den dazu berechtigten Personen direkt vorgenommen werden (z.B.
Anderung der Adresse). Andere Anderungen wiederum miissen von der VG Musikedition bestétigt werden.
Letztere sind farblich markiert. Nach der Bearbeitung durch die VG Musikedition erhalten die
Administratoren eine Bestatigung per E-Mail.

E-Mail-Adressen und Telefonnummern kdnnen unter dem Punkt ,,Berechtigungsmanagement® eingesehen
bzw. geédndert werden.

2.2. ZUSATZMANDATE

Unter Zusatzmandate sehen Sie, welche Vereinbarungen Sie Gber den Berechtigungsvertrag hinaus mit
der VG Musikedition abgeschlossen haben. Falls Sie Interesse am Abschluss eines Zusatzmandates
haben, wenden Sie sich bitte an gl@vg-musikedition.de.

3. MEHRERE MITGLIEDSCHAFTEN

Wenn |hre E-Mail-Adresse flr mehrere Mitglieder hinterlegt ist, werden Sie beim Log-In gefragt, fur
welches Mitglied Sie sich einloggen mdchten. Bitte wéhlen Sie aus der angezeigten Liste das
entsprechende Mitglied aus. Sie kdnnen jederzeit zu einem anderen Mitglied ,wechseln®, indem Sie oben
rechts den Button ,Mitglied wechseln® anklicken.
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