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I.  1. Onlineportal - Login

1

2

www.vg-musikedition.de

Direkter Link zum Onlineportal: www.vg-musikedition.de/nutzer/nutzerportal

ODER: 

über die Homepage der VG Musikedition mit folgenden Schritten:

http://www.vg-musikedition.de/
http://www.vg-musikedition.de/
http://www.vg-musikedition.de/
http://www.vg-musikedition.de/nutzer/nutzerportal
http://www.vg-musikedition.de/nutzer/nutzerportal
http://www.vg-musikedition.de/nutzer/nutzerportal
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mustermann@gemeinde.de

I.  1. Onlineportal - Login

Bitte die E-Mail-
Adresse eingeben. 
An diese Adresse 
wird ein Einmallink 
versendet, mit dem 
Sie sich einloggen 
können. Es gibt 
kein Passwort. 

Bitte ausschließlich 
die E-Mail-Adresse 
nutzen, die der VG 
Musikedition 
bekannt ist. An 
diese Adresse 
haben wir die 
Information über 
die Erhebung 
versendet. 

!
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I.  1. Onlineportal - Login

Im E-Mail-
Postfach: 

Die E-Mail öffnen 
und auf den 
Button 
„Anmelden“ 
klicken.

Absender der E-
Mail ist 
„info@vg-
musikedition.de.
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I.  1. Onlineportal 

Die fünf 
Schaltflächen 
„Benutzerkonto“, 
„Informationen| 
FAQ“, 
„Werkeingabe“, 
„Nullmeldungen“ 
und „Gespeicherte 
Werke“ führen beim  
Anklicken zu den 
entsprechenden 
Unterpunkten. 
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I.  2. Onlineportal - Benutzerkonto

Im „Benutzerkonto“ 
finden Sie die 
Informationen zu 
Ihrer Gemeinde und 
zu den Personen, 
die Zugriff auf das 
Portal haben. Hier 
können z.B. weitere 
Bearbeiter 
hinzugefügt 
werden. 
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1

I.  2. Onlineportal - Benutzerkonto

Weitere 
Bearbeiter 
können 
hinzugefügt 
werden. Bitte 
informieren Sie 
diese 
entsprechend, 
eine 
automatische 
Benachrichtigung 
erfolgt nicht. 
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I. 3. Onlineportal – Werkeingabe 

1. Allgemeine 
Angaben: 

Bitte das Datum 
der Veranstaltung 
(des 
Gottesdienstes) 
bzw. der 
Herstellung der 
Liedsammlung 
eingeben.

2. Werkeingabe: 
Suche und Eingabe 
des Werkes über 
drei Möglichkeiten 
(s. nächste Seite).

Gesang-/Liederbuch Werksuche Manuelle Eingabe

1

2
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Feiert Jesus

I. 3. Onlineportal – Werkeingabe
  Gesang-/Liederbuch

57

Gesang-/ 
Liederbuch:

1. Wählen Sie aus 
der Liste das 
Liederbuch oder 
geben Sie den 
Titel des Buches 
manuell ein.

2. Geben Sie die 
Liednummer ein, 
das 
entsprechende 
Werk wird Ihnen 
angezeigt und 
Sie können es 
anklicken. 

Feiert Jesus



VG Musikedition 2026 -  11Onlineportal | Musiknutzungen - Leitfaden für Gemeinden

I. 3. Onlineportal – Werkeingabe
  Gesang-/Liederbuch

Geben Sie an, ob 
nur der Text 
verwendet wurde 
und speichern Sie 
die Eingabe. 

x
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I. 3. Onlineportal – Werkeingabe
  Werksuche

Lebendiges W…

Werksuche: 

Geben Sie ein oder 
mehrere 
Stichwörter ein 
und wählen Sie das 
entsprechende 
Werk aus. 

Durch die Eingabe 
eines Urhebers 
können Sie bei 
Bedarf die Suche 
einschränken. 

Geben Sie 
anschließend an, 
ob nur der Text 
verwendet wurde 
und speichern Sie 
die Eingabe. 
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I. 3. Onlineportal – Werkeingabe
  Manuelle Eingabe

So soll es sein

David Plüss

Clemens Bittlinger

Gemeinsam weitergehen

Manuelle Eingabe:

Geben Sie alle 
Angaben ein, die 
Ihnen vorliegen. 

Geben Sie an, ob 
nur der Text 
verwendet wurde 
und speichern Sie 
die Eingabe. 
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I. 4. Nullmeldungen

Eine Nullmeldung 
wird abgegeben, 
wenn im Vormonat 
keine Nutzung 
erfolgt ist. 



VG Musikedition 2026 -  15Onlineportal | Musiknutzungen - Leitfaden für Gemeinden

I. 4. Nullmeldungen

1

Hier ist die 
Übersicht der 
Meldungen. 

Das Datum der 
Erfassung einer 
Nullmeldung wird 
angezeigt (      ).

Für die letzten drei 
Monate kann eine 
Nullmeldung (      ) 
eingegeben 
werden bzw. die 
Eingabe der Werke 
(      ) nachgeholt 
werden. 

2 3

1

2
1

3
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I. 5. Gespeicherte Werke

Unter 
„Gespeicherte 
Werke“ sehen Sie 
bereits erfolgte 
Eingaben. 
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I. 5. Gespeicherte Werke

Eingaben, die am 
gleichen Tag 
erfolgt sind, 
können korrigiert 
oder gelöscht 
werden. 

Bei weiterem 
Änderungsbedarf 
wenden Sie sich 
bitte an die VG 
Musikedition.

05.01.2026
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II. Erinnerung

Wenn in einem Monat keine Werkeingabe erfolgt ist, erhalten Sie am 16. 
und gegebenenfalls am 25. des Folgemonats eine Erinnerung per E-Mail. 
 

Bitte holen Sie die Werkeingabe nach, oder geben Sie eine „Nullmeldung“ 
ab, wenn keine Nutzung erfolgt ist. 
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VG Musikedition

0561.1096 56-0

fki@vg-musikedition.de

Mo.- Do.: 09:00 – 16:00 Uhr

Fr.:  09:00 – 13:00 Uhr

III. Kontakt

mailto:fki@vg-musikedition.de
mailto:fki@vg-musikedition.de
mailto:fki@vg-musikedition.de
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